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1. OBJETO

El objeto del presente documento es el establecer un procedimiento para la gestion de los equipos de proteccion
individual en la Universidad de Extremadura, segun lo establecido en la legislacién en materia de prevencién de riesgos
laborales.

2. ALCANCE

El presente procedimiento es aplicable a todos los empleados publicos de la Universidad de Extremadura (PDI y PAS) y
al personal investigador en formacion (incluido en el ambito de aplicacién del Real Decreto 63/2006), y a cualquier
trabajo desarrollado en las instalaciones de la Universidad de Extremadura o fuera de ella, siempre que exista un riesgo
que no haya podido eliminarse por otros medios.

3. NORMATIVA

Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales y sus modificaciones posteriores.

Real Decreto 773/1997, de 30 de mayo, sobre disposiciones minimas de seguridad y salud relativas a la
utilizacién por los trabajadores de equipos de proteccién individual.

v/ Guia Técnica para la utilizacién por los trabajadores en el trabajo de los equipos de proteccion individual
elaborada por el Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el Trabajo.

AN

4. DEFINICIONES

Equipo de proteccion individual (en adelante EPI) es cualquier equipo destinado a ser llevado o sujetado por el
trabajador para que le proteja de uno o varios riesgos que puedan amenazar su seguridad o su salud, asi como
cualquier complemento o accesorio destinado a tal fin.

No tienen la consideracion de equipos de proteccion individual la ropa de trabajo corriente y los uniformes que no estén
especificamente destinados a proteger la salud o la integridad fisica del trabajador.
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5. REALIZACION

5.1. Introduccion

Para combatir los riesgos de accidentes y de perjuicios para la salud, resulta prioritaria la aplicacion de medidas
técnicas y organizativas destinadas a eliminar los riesgos en su origen 0 a proteger a los trabajadores mediante
disposiciones de proteccidn colectiva. Cuando estas medidas se revelan insuficientes, se impone la utilizacion de
equipos de proteccion individual, a fin de prevenir los riesgos residuales ineludibles.

5.2. Desarrollo del proceso

La Universidad de Extremadura, a través los responsables indicados en los cuatro primeros puntos del apartado 6,
proporcionara gratuitamente a sus trabajadores los equipos de proteccion individual que deban utilizar, reponiéndolos
cuando resulte necesario.

5.3. Categorias de los EPI

A efectos de su clasificacion, existen las siguientes categorias de EPI:

v’ Categoria I: aquellos destinados a proteger contra riesgos minimos.
v’ Categoria Il: aquellos destinados a proteger contra riesgos de grado medio o elevado.
v’ Categoria Ill: Aquellos destinados a proteger contra riesgos de consecuencias mortales o irreversibles.

5.4. Requisitos de los equipos de proteccion individual

En la adquisicién de cualquier equipo de proteccion individual se debera verificar que dicho EPI:

5.4.1 Dispone de marcado CE. Los EPI de categoria llI, junto al marcado CE le acompafiaran 4 digitos identificativos
del organismo que lleva a cabo el control de aseguramiento de la calidad de la produccién.

5.4.2 Se suministra junto con un folleto informativo, que contendré:

v"Instrucciones de almacenamiento, uso, limpieza, mantenimiento, revision y desinfeccion.

v Rendimientos técnicos alcanzados en los exdmenes técnicos dirigidos a la verificacion de los grados o clases
de proteccion de los EPI.

Accesorios que se pueden utilizar en los EPIy caracteristicas de las piezas de repuesto adecuadas.

Clases de proteccion adecuadas a los diferentes niveles de riesgo y limites de uso correspondientes.

Fecha o plazo de caducidad de los EPI o de alguno de sus componentes.

ANANRN
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Tipo de embalaje adecuado para transportar los EPI.

Explicacion de las marcas, si las hubiere.

En su caso, las referencias de las disposiciones aplicadas para la estampacion del marcado CE, cuando al EPI
le son aplicables, ademas, disposiciones referentes a otros aspectos y que conlleven la estampacion del
referido marcado.

v Nombre, direccién y nimero de identificacion de los organismos de control notificados que intervienen en la
fase de disefio de los EPI.

ANANEN

5.5. Actividades en las que es necesario el uso de equipos de proteccién individual.

Los equipos de proteccion individual deberan utilizarse cuando existan riesgos para la seguridad y salud de los
trabajadores que no hayan podido evitarse o limitarse suficientemente por medios técnicos de proteccion colectiva o
mediante medidas, métodos o procedimientos de organizacion del trabajo.

5.6. Entrega y archivo de documentacion

En el momento de la entrega de un EPI por el Responsable de su Departamento, Centro, Instituto de Investigacion o
Servicio/Unidad a un trabajador, debera rellenarse la ficha que se adjunta como Anexo |, informando al trabajador de la
obligatoriedad de su uso, mantenimiento y almacenamiento.

Una vez firmada por el trabajador, deberd archivarse por el Responsable de su Departamento, Centro, Instituto de
Investigacion o Servicio/Unidad.

6. RESPONSABLES

v Los Directores de Departamento, Directores/Decanos de Centro, Directores de Institutos de Investigacion,
Gerente, Jefes/Responsables de Servicio/Unidad (o asimilados) deberan adoptar las medidas necesarias para
que todos los empleados pulblicos en su dmbito de competencias dispongan de todos los equipos de
proteccion individual necesarios, verificando que dichos equipos son utilizados adecuadamente.

v" En el &mbito de los contratos para la realizacion de trabajos de caracter cientifico, técnico o artistico y
desarrollo de ensefianzas de especializacion o actividades especificas de formacién en colaboracién con
personas fisicas o juridicas, universidades o entidades publicas y privadas, regulados en el articulo 83 de la
Ley Orgénica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, los profesores que hayan comprometido con su
firma la ejecucion del contrato y/o los profesores encargados de los trabajos, seran los responsables de
adoptar las medidas necesarias para que se disponga de todos los equipos de proteccion individual
necesarios, verificando que dichos equipos son utilizados adecuadamente.

v' En otros trabajos de investigacion no incluidos en el apartado anterior, el responsable del proyecto de
investigacion debera adoptar las medidas necesarias para que se disponga de todos los equipos de proteccion
individual necesarios, verificando que dichos equipos son utilizados adecuadamente.
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v" Respecto del personal investigador en formacidn, incluido en el &mbito de aplicacion del Real Decreto 63/2006,
el tutor debera adoptar las medidas necesarias para que disponga de todos los equipos de proteccion
individual necesarios, verificando que dichos equipos son utilizados adecuadamente.

v'El Servicio de Prevencion organizara actividades formativas, sobre equipos de proteccion individual. Asimismo
prestara asesoramiento técnico sobre cualquier consulta relacionada con los equipos de proteccion individual.

v Todos los empleados publicos estan obligados a utilizar, siempre que sean necesarios, los equipos de
proteccion individual de forma adecuada y mantenerlos en perfecto estado de uso, asi como comunicar a su
responsable directo cualquier incidencia que pueda producirse.

7. DIFUSION DE PROCEDIMIENTOS E INSTRUCIONES.

Una vez aprobados los procedimientos e instrucciones operativas por el Comité de Seguridad y Salud, estaran a
disposicion en la pagina Web del Servicio de Prevencién.

8. SEGUIMIENTO Y EVALUACION

El Servicio de Prevencion se coordinara con el Responsable de Departamento, Centro, Instituto de Investigacion o
Servicio/Unidad ante la aparicion de nuevos riesgos que requieran la utilizacion de EPIs

9. ARCHIVO
Identificacion del registro Soporte de archivo Responsable custodia Tiempo de conservacion
PR802 Papel y digital Servicio de Prevencion Indefinido

10. HISTORICO DE CAMBIOS.

EDICION FECHA MODIFICACIONES REALIZADAS

18 Se revisa, aplica formato del Manual SGIC de la UEx y se aprueba en CSS
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ANEXOS

ANEXO I. FICHA DE CONTROL DE EQUIPOS DE PROTECCION INDIVIDUAL

Nombre de la persona que recibe los EPIs:

Puesto/Departamento:

Equipos de Proteccion Individual recibidos:

Recibido:
Fecha de la entrega de los EPIs :
Firma de la persona

que recibe los EPIs:

He sido informado sobre la utilizacién, mantenimiento y almacenamiento de los Equipos de Proteccién Individual y la
obligatoriedad de su uso
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